
Ақпараттық-

библиографиялық 

бөлім



Негізгі бағыттары:
мекемелер мен ұйымдарға, жалпы пайдаланушыларға 

ақпараттық қызмет көрсету;

кітапхананың анықтама – библиографиялық аппаратын 

насихаттау;

әдебиеттердің ашық қорында ақпараттық-библиографиялық 

қызмет көрсету;

дәстүрлі және электронды түрде ауызша және жазбаша 

анықтамаларды орындау;

виртуалды анықтама орындау;



оқырмандарға анықтамалық-кеңестік қызмет көрсету;

электрондық каталогтан ақпарат іздеу және тапсырысты 

жүзеге асыру жөнінде кеңес беру;

электрондық ақпараттарға қолжетімділікті ұйымдастыру;

кітапханалық – библиографиялық білім негіздерін 

пайдаланушыларға насихаттау жұмысына басшылық жасау;

түрлі мазмұндағы және мақсаттағы библиографиялық 

материалдарды құрастыру және оны басып шығару.



Бөлімнің қызметі:

дәстүрлі және электронды каталогтар қызметін жүргізу.

библиографиялық және ақпараттық басылымдарды ұсыну.                           

анықтама – библиографиялық аппаратты пайдалану бойынша 

кеңестер беру.

ақпараттық – библиографиялық білімді насихаттау.

мамандар  және ақпарат күндерін өткізу.

 «Сұрақ - жауап» режимінде анықтамалар орындау.

 анықтамалық – ақпарат қорын ұйымдастыру.

 жеке тақырып бойынша сұраныстарға әдебиеттер тізімін құрастыру.



Кітапхананың басқа бөлімдерімен байланысы

Анықтама – библиографиялық бөлім ұсынады; кітап

толықтыру бөліміне – әдебиеттерді толықтыру туралы

сұраныс және ұсыныс; кітапхананы дамыту бөліміне –

әдістемелік құралдарға библиографиялық тізімдер, іс –

сапарлар туралы анықтамалар, семинар сабақтарына

кеңестер беру; оқырмандарға қызмет көрсету бөліміне –

көпшілік іс – шаралар бойынша ұсыныстық тізімдерге

шолулар, библиографиялық құралдар бойынша кітап

көрмелерін безендендіру; барлық бөлімдерге – «Сұраныс -

жауап» режимінде анықтамалар орындау.



Анықтама – библиографиялық бөлім орындайды;

директор орынбасарынан – жұмыс жоспарын жоспарлау,

есеп беру, есепке алу бойынша тапсырмалар;

кітапхананы дамыту бөлімінен – әдістемелік құралдар,

ұсыныстық тізімдерге сұраныстар; оқырмандарға

қызмет көрсету бөлімінен – әдебиеттерді тақырыптық

іріктеп, таңдауға сұраныс; кітап толықтыру бөлімінен –

өлкетану туралы әдебиттердің кітапхана бөлімдеріне

келіп түсуі жайлы мәлімет; кітап өңдеу бөлімінен – жаңа

әдебиеттердің келіп түсуі жайлы мәлімет
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НАЗАРЛАРЫҢЫЗҒА РАХМЕТ!


